
Unterlagen nach Merkblatt 4 Zuwendungsbau Kreis Pinneberg - Verwendungsnachweis (VN)

VN1
Formular Verwendungsnachweis

Formular für den Verwendungsnachweis nach ZBau, Muster 2 mit Sachbericht und 
rechtsverbindlicher Unterschrift bzw. Formulare und Unterlagen nach Vorlage 
Zuwendungsgeber

Erläuterungen

Ein Formular für den Verwendungsnachweis wird in der Regel schon mit der 
Bewilligung vom Zuwendungsgeber mitgeschickt.

Bemerkungen Antragsteller

□  beigefügt
□  nicht beigefügt / erforderlich weil

Stand 09/2020 Merkblatt 4, Fach VN1



Unterlagen nach Merkblatt 4 Zuwendungsbau Kreis Pinneberg - Verwendungsnachweis (VN)

VN2
Baukostenaufstellung

Aufstellung der Baukosten (Bauausgabebuch/ Belegliste) mit zahlenmäßigem 
Nachweis (ohne Vorlage von Belegen)

Erläuterungen

Im Bauausgabebuch oder in der Belegliste sollen alle Zahlungen zur Maßnahme 
aufgeführt sein mit Angabe der zugehörigen Rechnungs- und Belegnummern sowie 
eventuell enthaltener Skonti.
Die Belege werden mit dem Prüfbeginn extra angefordert.

Bemerkungen Antragsteller

□  beigefügt
□  nicht beigefügt / erforderlich weil

Stand 09/2020 Merkblatt 4, Fach VN2
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VN3
Kostengliederung nach DIN 276

Kostenaufgliederung nach DIN 276; gegebenenfalls entsprechend Prüfvermerk ZBau 
Ziffer 7 in Umbau/Neubau/Bauabschnitte unterteilt

Erläuterungen

Für die Vergleichbarkeit zum Prüfvermerk nach Ziffer 7 ZBau sollen die Kosten der 
Abrechnung nach dem gleichen Schema wie im PV7 entsprechend der DIN 276 
aufgestellt werden. Die Kosten einzelner Gewerke/Rechnungen sind dafür ggfs. 
aufzugliedern.

Bemerkungen Antragsteller

□  beigefügt
□  nicht beigefügt / erforderlich weil

Stand 09/2020 Merkblatt 4, Fach VN3
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VN4
Erklärung zu den Vergaben

Erklärung, dass die Vergabe aller Aufträge unter Beachtung und Einhaltung des 
anzuwendenden Vergaberechts erfolgte

Erläuterungen

Da die Prüfungen nur stichprobenhaft erfolgen, muss der Zuwendungsempfänger die 
Erklärung zur vollständigen Einhaltung der anzuwendenden Vergabevorschriften 
abgeben.

Bemerkungen Antragsteller

□  beigefügt
□  nicht beigefügt / erforderlich weil

Stand 09/2020 Merkblatt 4, Fach VN4
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VN5
Erklärung Bauausführung

Erklärung, dass die Baumaßnahme gemäß der Festsetzung im Prüfvermerk ZBau, 
Ziffer 7 errichtet wurde; oder bei Abweichungen Bauzeichnungen, die mit der 
Bauausführung übereinstimmen

Erläuterungen

Sofern es keine Abweichungen gab, erleichtert die Erklärung die Prüfung.

Bemerkungen Antragsteller

□  beigefügt
□  nicht beigefügt / erforderlich weil

Stand 09/2020 Merkblatt 4, Fach VN5



Unterlagen nach Merkblatt 4 Zuwendungsbau Kreis Pinneberg - Verwendungsnachweis (VN)

VN6
Kopie der bauaufsichtlichen Genehmigung

Kopie der bauaufsichtlichen Genehmigung sowie sonstiger Prüf- und 
Abnahmebescheinigungen, einschließlich Anzeige der beabsichtigten Aufnahme der 
Nutzung einer nicht verfahrensfreien baulichen Anlage (zu § 79 Abs. 2 LBO)

Erläuterungen

Die Baugenehmigung, die ANzeige zur FErtigstellung und Abnahmebescheinigungen 
sind nur beizufügen, soweit sie noch nicht beim FD 14-3 eingereicht wurden oder es 
nachträgliche Änderungen gab. Der FD 14-3 erhält keine Kopien der Genehmigung 
oder von eventuellen Abnahmen von den ausstellenden Stellen.

Bemerkungen Antragsteller

□  beigefügt
□  nicht beigefügt / erforderlich weil

Stand 09/2020 Merkblatt 4, Fach VN6
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VN7
Flächenberechnung und Berechnung des Rauminhaltes aktualisiert

Flächenberechnung und die Berechnung des Rauminhaltes nach DIN 277, die mit der 
Bauausführung übereinstimmen (entfällt wenn Baumaßnahme gemäß der 
Festsetzung im Prüfvermerk ZBau, Ziffer 7 / Kostenfestsetzung  errichtet wurde)

Erläuterungen

Wirtschaftlichkeit und Zweckmäßigkeit von Planung und Konstruktion sowie 
Angemessenheit der Kosten werden im PV7 der konkreten Maßnahme bescheinigt.
Bei Änderungen soll geprüft wwerden, ob diese Kriterien auch weiterhion erfüllt sind. 
Hierfür bilden Flächen und Rauminhalte die Basis.
Wenn Förderbreiche auf der Grundlage eines Flächenschlüssels vorgenommen 
wurden, kann eine Anpassung notwendig sein.

Bemerkungen Antragsteller

□  beigefügt
□  nicht beigefügt / erforderlich weil

Stand 09/2020 Merkblatt 4, Fach VN7
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VN8
Sachbericht  

Sachbericht mit Begründungen für eventuell erfolgte Abweichungen, 
Kostensteigerungen oder Besonderheiten

Erläuterungen

Der Sachbericht soll alle Besonderheiten nachvollziehbar erläutern, die während der 
Bauausführung aufgetreten sind und sich auf den Bauablauf oder die Kosten (Mehr- 
oder Minderkosten) ausgewirkt haben.

Bemerkungen Antragsteller

□  beigefügt
□  nicht beigefügt / erforderlich weil

Stand 09/2020 Merkblatt 4, Fach VN8
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VN9
Zuwendungsbescheide

Die Zuwendungsbescheide der Zuwendungsgeber, einschließlich der den Bescheiden 
zugrunde gelegten Bauunterlagen

Erläuterungen

Der FD 14-3 erhält nicht von allen Zuwendungsgebern die erteilten Bescheide in 
Kopie, insbesondere eventuell erteile Nachträge. Damit alle Auflagen und eventuellen 
Änderungen berücksichtigt werden können, muss der Zuwendungsempfänger alle 
erhaltenen Bescheide übermitteln. 

Bemerkungen Antragsteller

□  beigefügt
□  nicht beigefügt / erforderlich weil

Stand 09/2020 Merkblatt 4, Fach VN9
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VN10
Rechnungsbelege (auf Anforderung)

Originalrechnungsbelege, bzw. auf Anforderung Kopien der Originalbelege mit 
Bestätigung des Bauherrn.
Die Schlussrechnungen müssen prüfbar sein, d.h. alle zum Nachweis von Art und 
Umfang der Leistung erforderlichen Massenberechnungen sind beizufügen.
Die angewiesenen Beträge sind deutlich auf den Rechnungsbelegen zu 
kennzeichnen. Die Rechnungen sind zu nummerieren.
In Rechnung gestellte Stundenlohnarbeiten oder Eigenleistungen müssen Nachweise 
und Erläuterungen enthalten.

Erläuterungen

Die Rechnungen werden stichprobenhaft geprüft und mit der Belegliste abgeglichen. 
Originale mit Anweisungs-/Zahlungsvermerken gelten als Zahlungsbeweise. 
Gegebenenfalls werden ergänzend Kontoauszugskopien als Zahlungsbeweis 
nachgefordert.

Bemerkungen Antragsteller

□  beigefügt
□  nicht beigefügt / erforderlich weil

Stand 09/2020 Merkblatt 4, Fach VN10
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VN11
Bauverträge bzw. Aufträge (auf Anforderung)

Die Verträge bzw. Aufträge über die Vergabe der Bauleistungen und eventuelle 
Nachtragsaufträge, sowie deren Vergabedokumentationen (Verdingungsprotokoll, 
Preisspiegel, Vergabevorschlag) sind  auf Anforderung vorzulegen. 

Erläuterungen

Wenn die abgerechneten Summen wesentlich von den im Rahmen der 
Vergabezustimmungen und Kenntnisnahmen festgestellten Beträgen abweichen oder 
zu abweichenden Konditionen abgerechnet wurde, werden ggfs. die Aufträge zur 
Prüfung herangezogen.

Bemerkungen Antragsteller

□  beigefügt
□  nicht beigefügt / erforderlich weil

Stand 09/2020 Merkblatt 4, Fach VN11
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VN12
Architekten- und Ingenieurverträge (auf Anforderung)

Kopien der rechtskräftigen Architekten- und Ingenieurverträge.

Erläuterungen

Falls die Beauftragung abweichend von der Vertragszustimmung erfolgt ist, sodass 
sich Differenzen bei der Abrechnung feststellen lassen, oder im Falle von 
Nachtragsvereinbarungen, werden die Verträge zur Prüfung  im Rahmen des 
Verwendungsnachweises herangezogen.

Bemerkungen Antragsteller

□  beigefügt
□  nicht beigefügt / erforderlich weil

Stand 09/2020 Merkblatt 4, Fach VN12


